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1. Charakteristika a struktura zatizeni
Détsky diagnosticky uUstav, stfedisko vychovné péce, zdkladni Skola a Skolni jidelna Plzen, Karlovarska

67, byl zfizen jako pfispévkovda organizace Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR dnem 1.
ledna 1995.

Identifikator zarizeni: 600028712
ICO : 49778129

Adresa zafizeni: Détsky diagnosticky Ustav, stfedisko vychovné péce, zdkladni skola a Skolni jidelna,
67, Plzeri, PSC 323 00

Telefonni spojeni: 778 885 928
777 722 329
774 715 261

Statutarni zastupce organizace: Mgr. Viktor Vanzura

Skolské zafizeni sdruzuje:

Zakladni Skolu kapacita: 64 zaka
Détsky diagnosticky Ustav kapacita: 32 lGzZek
Stredisko vychovné péce kapacita: 32 lGzZek
Skolni jidelnu kapacita: 90 jidel

Diagnosticky ustav v Plzni ma dzemni plsobnost pro spravni obvody obci s rozsifenou plisobnosti AS,
Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov, Blovice, Domazlice, Horazdovice,
HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice, Nepomuk, Nyfany, Plzen, Prestice, Rokycany, Stod, Stfibro, SuSice a
Tachov.

1.1. Obsahové zaméreni ¢innosti DDU

Détsky diagnosticky Ustav Plzen je v souladu se Zdkonem o vykonu ustavni nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich (zakon ¢. 109/2002 Sb.)
Skolskym zafizenim pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy a Skolskym zatizenim pro preventivné
vychovnou péci s vyse uvedenou Uzemni plisobnosti.
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Détsky diagnosticky Ustav pfijima déti s nafizenym predbéZinym opatfenim, nafizenou ustavni
vychovou nebo uloZenou ochrannou vychovou. Na zdkladé vysledkd komplexniho vySetfeni, ddva
navrh na jejich dalsi umisténi déti do détskych domov(, détskych domovl se Skolou, vychovnych
ustavd nebo na navrhuje navrat do rodiny. O dalSim umisténi ditéte rozhoduje soud. V pfipadé
uloZené ochranné vychovy umistuje dité do nasledného zafizeni ve spravnim Fizeni DDU.

1.2. Zakladni Gkoly DDU

a) diagnostické, spocivajici ve vysetfeni urovné ditéte formou pedagogickych a psychologickych
¢innosti,

b) vzdélavaci, v jejichZ ramci se zjistuje Uroven dosaZzenych znalosti a dovednosti, stanovuji a realizuji
se specifické vzdélavaci potreby v zdjmu rozvoje osobnosti ditéte primérené jeho véku, individualnim
predpokladim a moznostem,

c) terapeutické, které prostrednictvim pedagogickych a psychologickych ¢innosti sméruji k napravé
poruch v socialnich vztazich a v chovani ditéte,

d) vychovné a socidlni, vztahujici se k osobnosti ditéte, k jeho rodinné situaci a nezbytné socidlné-
pravni ochrané déti; podle potfeby zprostfedkovava zdravotni vysetieni ditéte,

e) organizacni, souvisejici s umistovanim s uloZzenou ochrannou vychovou do naslednych zafizeni,
spolupracuje s orgdnem socidlné-pravni ochrany déti pfi pfipravé jeho ndvrhu na nafizeni
predbéZného opatreni, které bude vykondvano v diagnostickém dstavu nebo na ndvrh diagnostického
Ustavu v jiném zafizeni,

f) koordinacni, smétujici k prohloubeni a sjednoceni odbornych postup( ostatnich zafizeni v rdmci
uzemniho obvodu diagnostického ustavu, k ovérovani jejich Ucelnosti a ke sjednoceni soucinnosti s
orgdny statni spravy a dalSimi osobami, zabyvajicimi se péci o déti.

1.3. Organizacni struktura

Nadfrizenym orgdnem a zfizovatelem Détského diagnostického ustavu, stfediska vychovné péce,
zakladni $koly a 3kolni jidelny Plzer, Karlovarska 67 (dale jen zafizeni) je MSMT CR. Statutadrnim
zastupcem zafizeni, jako zafizeni s pravni subjektivitou, je feditel. V podfizenosti feditele jsou vSichni
pracovnici zafizeni.

Organizaéni struktura a systém fizeni je popsan a graficky zndzornén v samostatné kapitole
Organizacni fad.
1.4. Personalni zabezpeceni, prava a povinnosti pracovnikl zafizeni

V zafizeni pracuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici.
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Pedagogicti pracovnici:

- Reditel

- Specialni pedagog (etoped)

- Psycholog

- Ucitel

- Vychovatel

- Asistent pedagoga (denni, nocni, zdravotni)

Nepedagogicti pracovnici:

- Socialni pracovnice

- Hospodarka

- Ugetni

- Vedouci Skolni jidelny
- Kucharka

- Uklizecka

- Svadlena

- Udrzbar

- Recepcni

Prava a povinnosti pracovnik(l zafizeni se fidi ustanovenimi Zakoniku prace a Organizacniho fadu.
Zatizeni md zpracovan sv(j Eticky kodex.

Povinnosti pedagogickych pracovnik(i vychdazeji dale z ndplné prace, kterd je soucasti osobni slozky
kazdého zaméstnance.

1.5. Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich tkolG

Diagnosticky usek

ZabezpeCuje komplexni vysetfeni déti (formou individudlnich i skupinovych pfistupl) a ve
spolupraci s ostatnimi stanovuje progndézy dalsiho vyvoje ditéte. Poskytuje podporu, intervenci v
pfipadé potfeby, podporu détem a jejich zdkonnym zdstupclim, ktefi vstupuji do vztahu se
zafizenim. Poskytuje odbornou psychologickou a etopedickou pomoc spadovym zafizenim (dle
harmonogramu navstév, zpracovanych vidy na dany skolni rok — 109/2002 Sb., §8, odst. 2).
Spolupracuje se zdravotnickymi a dalSimi odbornymi pracovisti.

Socialni usek

Socialni Usek zajistuje plynuly pfijem a umistovani déti, jejich dokumentaci, stanovuje castecné
Uhrady nakladl na péci poskytovanou v zafizeni (109/2002 Sb., §27), celkovou socidlni péci o déti,
spolupraci s OSPOD, soudy, Policii CR, rodi¢i, $kolami.

Vede centralni evidenci o détech umisténych v jednotlivych zafizenich spadové oblasti (109/2002 Sb.,
§8, odst. 1) a evidenci volnych mist v DD a DDS v tzemni psobnosti DDU.
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Vychovné vzdéldvaci usek

Pécle o déti je celodenni. Navstévuji zadkladni Skolu, kde jsou vyuc€ovany dle Skolniho vzdélavaciho
programu ,Skola pro zitfek”, ktery zahrnuje komplexni spektrum vzdélavacich potieb déti. Déti pfijaté
ke smluvnimu pobytu (SVP) jsou vyucovany dle vzdélavacich plan(, které si pfinaseji z kmenové skoly.
Skola zajistuje vyuku, zjistuje stav védomosti a dovednosti, moralnich vlastnosti déti, stanovuje a
realizuje plany naprav k odstranéni neznalosti v zakladnim ucivu, usiluje o zménu postoje a vztahu
déti k vzdélavani a Skole v pozitivnim smyslu.

Po skoncéeni vyucovani jsou déti v péci vychovatelll. Vramci vychovné cinnosti maji moznost
absolvovat Sirokou skalu zajmovych aktivit, kterd vychazi ze zakladnich slozek vychovy. Vyuzivany jsou
prvky arteterapie, psychoterapie, muzikoterapie, pracovni terapie, zafazovany jsou rlzné relaxacni
techniky. Vychovny Usek aktivné spolupracuje na diagnostice a zpracovava podklady pro zavérecnou
zpravu.

Zachytné pracovisté

Diagnosticky ustav poskytuje po dobu nezbytné nutnou péci détem s nafizenou Ustavni vychovou
nebo uloZzenou ochrannou vychovou zadrzenym na Utéku z jinych zafizeni, poptipadé z mista pobytu
nebo prechodného ubytovani podle 109/2002 Sb., § 23 odst. 1 pism. a) a c) nebo z mista
podminéného umisténi mimo zafizeni. Dité prijaté na zachyt je zpravidla zafazeno do vychovné
skupiny.

2. Postup pfi pFijimani, premistovani a propousténi déti
2.1. Ukoly pfi pfijmu ditéte na diagnosticky pobyt

K pobytu lze pfijmout dit&, které plni povinnou $kolni dochazku, a to na zékladé nafizené UV, OV
nebo PO, pfipadné jako smluvni pobyt na zdkladé Zadosti zdkonnych zdastupcl o preventivné
vychovné péci (SVP).

o dité prijima k pobytu sociadlni pracovnice od jeho zdkonnych zastupcl nebo od socidlni
pracovnice z mista bydlisté ¢i soudniho vykonavatele (pfi realizaci vykonu rozhodnuti)

e prevezme pravomocné rozhodnuti nebo predbéiné opatfeni soudu, osobni list, rodny list,
obcansky priikaz nebo v ptipadé cizincl cestovni pas, jakoz i posledni Skolni vysvédéeni nebo
vypis z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky. Déle prevezme prikaz zdravotni
pojistovny, ockovaci prlikaz a lékarské potvrzeni o zdravotni zplsobilosti k umisténi ditéte do
diagnostického Ustavu ne starSi 3 dnU a pisemné vyjadreni lékare o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte. Neni-li mozno ze zavainych dlvod( pfi pfijeti ditéte na zakladé predbéiného
opatreni predloZit nékteré z vySe uvedenych doklad(, zajisti organ socialné-pravni ochrany déti
jejich predlozeni bez zbyte¢ného odkladu dodatecné. Vyjimkou je rozhodnuti o predbézném
opatfeni a pisemné vyjadieni lékare o aktualnim zdravotnim stavu ditéte, tyto dokumenty
musi byt predloZeny vidy, aby mohlo byt dité pfijato

e oznameni o pfijeti ditéte na pobyt zaslou socidlni pracovnice do 3 pracovnich dnl zdkonnym
zastupclim, prislusSnému soudu, OSPOD
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e v pripadé prijmu ditéte na Zadost zakonnych zastupcl (SVP) sepiSe socialni pracovnice se
zdkonnym zastupcem ,Smlouvu” a dohodne podminky spoluprace, poskytne informace o
rezimu, oSaceni i vySi kapesného a pfijme finan¢ni Uhradu za péci o dité

e nasledné dité prevezme Svadlena, kterd dité kompletné dovybavi po strance osaceni, sepise
Satni listek, vydd lozni pradlo, hygienické potfeby, prevezme od ditéte cennosti, které
zaeviduje a uschova

asistent pedagoga - zdravotni zkontroluje zdravotni stav, zkontroluje zdravotni dokumentaci,

pripadné prevezme léky, které dité uziva

o dité pak predd ke vstupnimu pohovoru etopedovi nebo psychologovi, ktery na zakladé
ziskanych informaci a rozhovoru s ditétem doporuci okruhy pro stanoveni programu rozvoje
osobnosti ditéte

e po skonceni pohovoru je dité predano do tridy pfipadné vychovné skupiny

e vychovatel provede seznameni pfijatého ditéte s ostatnimi détmi, s prostorami zafizeni,
seznami dité s prislusnymi ustanovenimi VR a BOZP, které dité potvrdi svym podpisem v
osobnim listu

e pokud dojde k pfijeti ditéte béhem soboty, nedéle, svatku nebo v noc¢nich hodinach, uskuteéni
se shora uvedené nalezZitosti v nejblizSim pracovnim dni. Pfijimajici pracovnik zajisti, aby v
takovém ptipadé bylo vidy predano pisemné vyjadireni soudu o nafizeni predbézného opatreni
a potvrzeni o zdravotnim stavu vystavené lékafem. Lozni pradlo a oSaceni je ditéti vydano
vychovatelem.

e Prijeti na Zadost zdkonnych zastupcl ditéte se uskutecnuje vyhradné v pracovni dny a v
predem dohodnutém terminu.

VSichni zucastnéni pracovnici dbaji na profesionalni Uroven jedndni s prfeddvajicimi pracovniky i s
ditétem. Vytvari vstficnou atmosféru, nebot pfijeti ditéte do zafizeni je vyraznym zdsahem do jeho
dosavadniho Zivota.

2.2. Pfijem ditéte na zachyt a nasledné predani

e zafizeni je vidy povinno prevzit dité (nezletilého) zadrzené na utéku z jiného zafizeni, a to i
v pfipadé podezieni na ovlivnéni ditéte navykovymi latkami. Pfijeti na zachytné pracovisté
neni podminéno predlozenim dokladu o I|ékarském vySetfeni zdravotni zplsobilosti
zachyceného ditéte.

e pokud zdravotni stav ditéte (nezletilého) vyZzaduje zajisténi bezodkladné zdravotni péce, zajisti
tuto pédi asistent pedagoga — zdravotni, pfipadné jiny pfitomny pedagogicky pracovnik.

e 0 skutecnosti, Ze dité (nezletily) neni schopen pobytu na zachytném pracovisti a jeho stav
vyzaduje zdravotni pobytovou péc¢i mimo zafizeni je opravnén rozhodnout lékal. Jeho
stanovisko je treba opatfit.

e v pfipadé, Ze neni persondlné moziné, s ohledem na zajisténi bezpeénosti ostatnich déti
v zarizeni, doprovazet dité (nezletilého) k Iékafi a je podezieni na uziti navykovych latek, je
nutné dohodnout s rychlou zachrannou sluzbou pfitomnost |ékafe a posouzeni véci na misté
v zarizeni, pfipadné dohodnout prevoz ditéte (nezletilého) bez zajisténi doprovodu.

e soucasné se zadrzenym ditétem pFeda Policie CR zdznam o vytéZeni a informuje, jakd opatfeni
byla provedena k predani zadrzeného prislusnému vychovnému zatizeni



DDO&F’SVP www.dduplzen.cz

LZEN Karlovarska 67, 323 00 Plzen

= Détsky Stredisko Zakladni Skola
diagnosticky ustav vychovné péce a skolni jidelna

pokud tak neudéla Policie CR, zafizeni neprodlené oznami pfijeti ditéte na zachyt ptislu$nému

zafizeni, ze kterého dité uteklo a dojednd zp(sob a ¢as predani

e je proveden pohovor s ditétem, pisemny zapis se ulozi v zafizeni — rozhovor provadi etoped
nebo psycholog, v jejich nepfitomnosti — ptijimajici pracovnik

e pii pfedani provede Policie CR v pfitomnosti pFijimajiciho pracovnika kontrolu zadrzeného,
odeberou se nebezpecné a nevhodné predméty (jednd se predevsim o odebrani drogy,
alkoholu, cigaret, zapalek, ostrych predmétl, spreje, mobilniho telefonu, penéz a dalSich
nevhodnych predméta)

e osobni véci zachyceného ditéte se uloZi na vychovatelnu, seznam jeho véci a zapis o pfijeti

ditéte se zapiSe do Knihy hlaseni s podpisem pfijimajictho zaméstnance, dale je u¢inén zaznam

do databdze Foster.

Pfijem ditéte na zachyt zajistuiji:

e v dopolednich hodinach: socidlni pracovnice, v jejich nepfitomnosti asistent pedagoga -
zdravotni nebo ostatni pfitomni pracovnici

e v odpolednich hodinach nebo ve dnech pracovniho klidu: pedagogicti pracovnici majici sluzbu

e v nocnich hodindch: asistenti pedagoga — nocni sluzba

Do doby prijezdu pracovnikli kmenového zafizeni zachyceného ditéte, nebrani-li tomu zdvainé
okolnosti, je dité zapojeno do ¢innosti spolu s ostatnimi détmi v budové pod pfimym dozorem.

Pfi predani ditéte pracovnikim kmenového zafizeni, ze kterého dité uteklo a bylo do zafizeni
dovezeno policii na zachyt, se postupuje nasledovné:

- jsou predany vsechny osobni véci ditéte

- provede se zapis o predani do Knihy hlaseni a databaze Foster

- prejimajici potvrdi prevzeti zachyceného ditéte a dokument( podpisem
- je podana strué¢na informace o ditéti

- je pfedan protokol o zadrzeni (vytézeni)

- je preddn pisemny zaznam zafizeni o pohovoru s ditétem

Kopie protokolu o zadrieni a kopie zdznamu zafizeni se zakldadd v dokumentaci uloZzené u socidlnich
pracovnic.

2.3. Umistovani déti a jejich odjezd ze zafizeni

O dalSim umisténi ditéte po ukonceni diagnostického pobytu rozhoduje soud. Ve véci
nasledného umisténi ditéte, jemuz byla uloZena ochranna vychova, rozhoduje DDU ve spravnim
fizeni.

Je vyhotovena zavérec¢na diagnosticka zprava, ktera s ditétem odchazi a ma tyto &asti:
e zprava socialni pracovnice
e zprdva psychologa
e zprava etopeda + program rozvoje osobnosti ditéte (zpracovava souhrnné etoped, zahrnuje
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podklady dodané vychovatelem)
e didakticky ndlez (zpracovava skola)
e zprdva o zdravotnim stavu — zpracovava asistent pedagoga - zdravotni

O nasledném umisténi ditéte rozhoduje soud. Soudu predklada ndvrh na feSeni situace ditéte
(umisténi, pripadné navrat do rodiny) pfislusSny OSPOD. S OSPOD spolupracuje v pribéhu pobytu
ditéte ETO Usek, na zdkladé ziskdvanych diagnostickych poznatkd doporucuje a konzultuje s OSPOD
optimalni kroky pro reseni situace ditéte. Pro podrobné vyhodnocovani diagnostickych poznatk(
vSech spolupracujicich usek(l jsou uréeny jak zaznamy v DTB Foster, tak individudlni konzultace
jednotlivych pedagogickych pracovnikd, ale pfedevsim pravidelné eto porady.

Zatizeni, do kterého ma byt dité premisténo, je predem kontaktovano, je dohodnut termin realizace
premisténi a jsou podany zdkladni informace o ditéti. Vystupni pohovor s ditétem a predani konkrétni
informace o ndsledném zafizeni a terminu premisténi zajistuje psycholog nebo etoped.

Doprovod pfti prevozu ditéte do nasledného zafizeni zajistuji socidlni pracovnice, etoped, psycholog,
vychovatel, asistent pedagoga, pfipadné jiny pracovnik timto povéreny. Dité mlZe rovnéz prevzit
v DDU i pracovnik nasledného zafizeni.

Pfi predavani ditéte je reditel zafizeni (nebo jiny povéreny pracovnik) informovan o dulezZitych
vychovnych, zdravotnich a jinych faktech, které jsou zaroven obsaZeny v zdvérecné zpravé. Socidlni
pracovnice o umisténi ditéte neprodlené pisemné informuje rodi¢e, soud, OSPOD pisemné do 3
pracovnich dnu (§5, odst. 10).

Dité ma moZnost se pred odjezdem telefonicky kontaktovat se svymi rodi¢i (osobami odpovédnymi za
vychovu).

Spole¢né s ditétem se predava nasledujici dokumentace:

e zdravotni dokumentace + karta pojisténce
e navrh klasifikace za dobu pobytu

e komplexni zavérecna diagnostickd zprava
o kapesné ditéte

e rodny list (je-li k dispozici)

e rozsudek (nafizené PO-UV-OV)

e posledni Skolni vysvédceni (je-li k dispozici)
e ockovaci prikaz (je-li k dispozici)

e osobni list

e obcansky prikaz (event. cestovni pas)

e osobni véci ditéte

e naordinované léky

e pripadné dalsi dodané dokumenty

Informaci o ukonceni pobytu ditéte zapisSe socialni pracovnice do Knihy hlaseni a zaroven dité odhlasi
ze systému Foster a z ustavni kuchyné.

Kopie dg. zprav, rozsudku, pripadné dalSich zavainych doklad(i a osobni listy zaloZi do spisu ditéte,
tyto dokumenty se archivuiji.

Skolni dokumentace je nasledné gkole odeslana na zékladé zadosti.
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Vyuctovani oSetfovného (prevod preplatkl) zasila socidlni pracovnice zakonnym zéstupcim.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zafizeni
3.1. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti
Obecné principy prace s détmi v DDU

e vychova je zaloZzena na aktivnim pfijeti a dodrZovani pravidel vystavénych na zakladech
tolerance, ucty a vzdjemného respektovani

e vychova prolind pfirozené vsemi ¢innostmi, ziskané poznatky jsou prostfedkem k vychové a
rozvoji osobnosti

e soucasti vychovy jsou kulturni a spolecenské akce, tradicni aktivity podporujici pocit
zodpovédnosti, sounaleZitosti, pratelstvi a péce o druhé

e vychova ke zdravému zZivotnimu stylu, protidrogovd prevence a vychova proti rasismu a
nesnasenlivosti je realizovdna predevsim pomoci rozvoje osobnosti Zakl, podporovanim jejich
sebelcty, budovanim pozitivnich postojl a podporovanim jejich seberealizace

Cilem vychovné vzdélavacich ¢innosti naseho zafizeni je:

- diagnostika a prevence socidalné patologickych jevli u déti s nafizenym predbéZznym
opatfenim, Ustavni nebo ochrannou vychovou, pfipadné pfijatych ke smluvnimu pobytu
- souhrn metod slouZicich ke zjistovani, rozpoznavani, urcovani problému
- rozkryti problému v SirSich souvislostech na zdkladé anamnézy (rodinné prostredi, Skola,
socialni a zdravotni anamnéza)
- zjisténi stavu v oblastech — poruchy chovani, dosazend mira socializace, adaptabilita,
vztahové preference, Uroven skolnich znalosti, zdravotni stav
- vychovavat a vzdélavat zdravé sebevédomého Zaka, ktery dokaze:
nést odpovédnost za své Ciny, byt spolehlivy
- poznat spolecenské, pravni normy spolecnosti, chapat je, chovat se podle nich,
zvlddnout rezimové cinnosti, respektovat pravidla
- nahlédnout na problém, ktery ho do zafizeni pfived|
- respektovat autoritu
- vystupovat sam za sebe, hovorit o svych pocitech
- aktivné a tvorivé uchopit vlastni volny ¢as a smyslupIné ho naplnit a vyuzit
- reflektovat své chovani, popisovat své emocni stavy
- odmitnout hrubé zachazeni
- Fici svdj nazor
- Zménit postoj (vztah) ditéte ke Skole, motivovat k potiebé celozivotniho vzdélavani

Proces vzdélavani a vychovy probiha prostiednictvim aktivnich, interaktivnich a kooperativnich metod
uceni a prace zamérenych na smysluplnost védomosti a angaZzovanost déti v procesu poznavani.

Délka pobytu déti v DDU Plzef

10
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Délka pobytu déti je zavisla na rozhodnuti soudu.

Casovy plan diagnostického pobytu

po prichodu do DDU absolvuje nové pfijaté dité dvoutydenni adaptaéni fazi, béhem niz je
jeho skupinovym vychovatelem zpracovan struc€ny ,Individudini pldn rozvoje osobnosti”,
ktery je béhem pobytu dale rozsifovan. Pfi zpracovani vychazi z doporuceni - etopeda nebo
psychologa uvedenych v databazi Foster — sekce Vstupni pohovor. Ddle je zvdZzeno setrvani
ditéte ve vychovné skupiné, do které bylo primarné zarazeno, jsou zkonkrétriovany
vychovné vzdélavaci cile a stanovovany dil¢i ukoly.

nasleduje hlavni diagnosticka a terapeutickd faze; béhem ni se dité seznamuje se svym
problémem, pracuje s nim, ziskavad nahled na svoji situaci, testuje rlizné moznosti zajmovych
¢innosti, uci se zachazet s volnym ¢asem. Pracujeme s tydennimi a individualnimi tkoly.

pred ocekdvanym, predpoklddanym ukonéenim pobytu ¢i odjezdem do ndsledného zafizeni
je zahdjena vystupni faze diagnostického pobytu; Béhem této doby je dité pfipravovdno na
pfechod do ndsledného zafizeni, je seznamovdno s moznostmi pfemisténi v ndvaznosti na
vlastni schopnosti, je posilovano védomi zodpovédnosti za své Ciny, posilovana schopnost
samostatného rozhodovani a fungovani. Dale mUzZe byt dité pripravovdano na navrat do
svého pavodniho rodinného prostiedi ¢i prevedeno do naslednych podplrnych program
jako je dalsi ambulantni péce, pokracujici rodinna terapie a jiné dle moznosti regionu.

kazdy vychovatel je povinen zafazovat viechny slozky vychovnych ¢innosti v zajmu objektivni
diagnostiky ditéte, avSak s akcentem na tu cinnost, kterda je mu nejblizS§i — vlastnim
prikladem a zaujatosti pak dokaze déti Iépe motivovat.

3.2. Organizace vzdélavani déti

K diagnostickému pobytu jsou pFijimani zaci, ktefi si plni povinnou $kolni dochédzku. ZS tvofi 4 tfidy.
Orientacni rozdéleni dle postupnych rocnikl (nutno akceptovat pozadavky terénu, véetné
respektovani maximalniho poctu déti ve tridé):

1. t¥ida: 1. - 5. roénik ZS
2. tfida: 6. - 7. roénik ZS
3. tfida: 6. - 7. roénik ZS
4. tfida: 8. - 9. roénik ZS

Rozvrhy hodin jsou stanoveny vidy dle nejvyssiho postupného rocéniku dané tfidy. Vyucujici ovéri
stupen znalosti ditéte v jednotlivych pfedmétech (zvlaété v CJ a M) a individualné pracuje s ditétem
na dopInéni znalosti uéiva. Skola vydava vysvédéeni.

3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

11
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Jde o ¢innosti pravidelné, které jsou realizovany predevsim v odpolednich ¢asech nebo o vikendech.
Déti maji moznost se podilet na sestavovani planu aktivit

e plavecky vycvik v bazénu

e vareni— cvi¢nd kuchynka

e keramicka dilna (v€. hrncitskych kruh( a vypalovaci pece)
e posilovna, stolni tenis, venkovni hristé

* joga

e fitness studio

e télocvitna

Poradany jsou celoustavni sportovni soutéze, védomostni a zabavné soutéze, tanecni (disko) zabavna
odpoledne, karnevaly v maskach, turistické pozndvaci vylety. V €innosti se odrdzi reflexe na aktualni
rocni obdobi, svatky (napf. Velikonoce, Mikulds, Vanoce aj.).

3.4. Systém prevence socialné patologickych jevi

Systém prevence socialné patologickych jevl je rozpracovdn s ohledem na skladbu déti, fidi se
doporué¢enim MSMT a je za€lenén do celého systému edukacéné reedukacniho véetné prevence
kriminality a kontroly déti na pfitomnost alkoholu a drog.

Systém prevence socidlné patologickych jevl je zaméren na zvySeni odolnosti déti vici negativnim
jevim, snizeni moznych rizik zdvadového jednani déti véetné ochrany pred nasilim. Soucasné tim
pfispiva k vychoveé ke zdravému zpUsobu Zivota déti. Jedna se o soubor planovanych ¢innosti, pravidel
a doporuceni, které se realizuji se v ramci vzdélavaci a vychovné ¢innosti zafizeni.

4. Organizace péce o déti v zafizeni
4.1. Zarazovani déti do vychovnych skupin

Pfi prichodu nového ditéte a po provedeni vstupniho pohovoru, je dité zarazeno vedoucim
vychovatelem po konzultaci s etopedem &i psychologem. Skola zafazeni ditéte do tfidy konzultuje s
diagnostickym Usekem. Pretazeni do jiné tfidy event. skupiny lze realizovat s ohledem na potreby
ditéte, toto prerazeni je zpravidla projednano na etopedické poradé, v neodkladném ptipadné i po
konzultaci mimo termin etopedické porady.

4.2, Kritéria a podminky zafazovani déti do skupin

7

Skupiny jsou koedukované. Kritériem pro zarazeni do skupin je vék ditéte a zarazeni do pfislusné tridy,
sourozenecké vazby (na zakladé individualniho posouzeni), problematika.
Propustnost mezi jednotlivymi skupinami je mozna (viz vyse).

4.3 Ubytovani déti

LoZnice pro divky a loZnice pro chlapce jsou zfizeny oddélené na stejném patie NB. Kazdému ditéti je
pridéleno IGzko a skfiftka pro uloZeni o3aceni. Uloiné prostory pro odkladani obuvi a bund jsou

12
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ztizeny v pfizemi SB (jednotlivé skfiriky). Vlastni oSaceni mlze dité pouZivat, toto je uloZeno v zadni
Satné déti (jednotlivé skrinky). Za organizaci ubytovani déti na jednotlivych loZnicich zodpovidaji
asistenti pedagoga-nocni sluzba, ktefi pfipadné zmény v ubytovani déti konzultuji s vedoucim
vychovatelem, pfipadné s vychovatelem konajicim sluzbu.

4.4. Materialni zabezpeceni
Déti umisténé z rozhodnuti soudu, jsou v plném pfimém zaopatreni.

V pripadé realizovani preventivné vychovné péce (dobrovolné pobyty) zajistuje Ustav pouze
stravovani a ubytovdni, a to za uhradu ndkladd. Osaceni, Skolni pomucky a potrfeby i jiné ostatni
naklady zajisti zakonni zastupci.

4.5. Financni prostredky déti

Détem a nezaopatfenym osobdm, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatreni, ndlezi kapesné a
osobni dary, popf. vécna pomoc.

Zasady vychazi ze zakona 109/2002 Sb., §31 ve znéni pozdéjsich predpisu.

V DDU se kapesné vyplaci za kalendafni mésic k 30. nebo 31. (4nor 28.) 1. den daného mésice, a to
zpétné. Pokud mésic konci v sobotu nebo v nedéli, vyplaci se kapesné ndsledujici pracovni den.
Vypocet kapesného provadi socidlni pracovnice (vychazi z Udaju v databdzi Foster) na zdkladé zédkona,
dle pfislusné vékové kategorie. Rozsah kapesného je zvolen v maximalni mozné vysi, kterou zdkon
umoziuje.

Mimo stanoveny termin, se vyplati kapesné nové pfijatému ditéti, a to nejpozdéji do tfi dni ode dne
pfijeti.

V ptipadé preventivnich smluvnich (dobrovolnych) pobytl se kapesné vyplaci na zdkladé dohody s
rodici o vysSi kapesného pfi prijmu ditéte. Vyse kapesného by méla vidy dosahovat alespori minima
Castky dle vékovych kategorii.

Pfi odchodu ditéte do jiného zafizeni se vyplati kapesné k predchozimu dni, pokud je dité umistovano
do 15,00 hodin daného dne.

Ditéti, které je na IéCeni v nemocnici (v€é. DPL), nalezi minimalni ¢astka dle véku. Do zdravotnického
zatizeni se kapesné zasle sloZzenkou v den vyplaty kapesného.

Osobni dary se poskytuji v kalendarnim roce takto:

- u prilezitosti narozenin - do ¢astky 100,-K¢ na 1 dité (moZno realizovat penézitym prispévkem)

- vanoéni darek — do €astky 800,- K& u déti, které travi Vanoce v DDU, do &astky 100,-K& u déti,
které travi Vanoce doma

Socidlni pracovnice vyhotovi jmenny seznam s narokovymi castkami. Potfebnou hotovost dle
jednotlivych narok( déti preda vedoucimu vychovateli pokladni. Vedouci vychovatel nasledné preda
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vychovatelim jednotlivych skupin jmenny seznam i hotovost. Dité potvrdi svym podpisem prevzeti
kapesného na ,vyplatni listiné“. Détmi podepsané ,vyplatni listiny” vrati vedouci vychovatel socidlni
pracovnici k preddni hospodarce jako doklad o vyplaté.

4.6. Systém stravovani

Déti se stravuji celorocné 5(6) x denné ve skolni jidelné. Déti stoluji spole¢né se svym vychovatelem
ve skupinach. Casové rozvrieni stravovani je dano dennim rezimem.

Kontrola dodrzovani zdravé vyzivy déti je zajiSténa ,spotifebnim kosem”. Individualni kontrolu a
problematiku stravovani tesi asistent pedagoga - zdravotni (napf. obezita, nechutenstvi, dalsi
zdravotni komplikace).

4.7. Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni

K do¢asnému omezeni nebo preruseni poskytovani péce mulze dojit pouze v pfipadé mimoradné
udalosti, napf. pfirodni katastrofa. V takovém pfipadé budou kroky projednany se zfizovatelem.

4.8. Postup v pripadé utéku ditéte ze zafizeni

Viichni pracovnici DDU jsou povinni zabezpefovat a dodriovat viechna opatfeni k omezeni
utékovosti.

Za déti zodpovidaji pedagogicti pracovnici dle rozvrhu sluzeb pfimé prace s détmi a Skolniho rozvrhu.
lhned po zji$téni utéku ditéte ma pracovnik povinnost neprodlené telefonicky informovat Policii CR a
osoby odpovédné za vychovu (rodice, opatrovniky). Pedagogicky pracovnik oznami osobni data
ditéte, bydlisté obou rodicl, struény popis ditéte a pravdépodobny smér Gtéku.

Vyplni pfislusné protokoly o Utéku, 2 kopie predd socidlni pracovnici DDU k odeslani na piisluiné
OSPOD a soud.

S vyplnénymi tiskopisy se osobné (dle domluvy s Policii CR) dostavi na obvodni oddéleni Policie CR —
prislusnost dle mista utéku ditéte k sepsani protokolu.

Pracovnik, ktery pfijima dité navracené z utéku, informuje o ndvratu ditéte Policii CR a bezodkladné
informuje také osoby odpovédné za vychovu.

4.9 Systém hodnoceni

Hodnoceni chovani a prace kazdého ditéte je v nasem zafizeni jednou z hlavnich vychovnych strategii,
kterd by méla pomoci nastolit zménu projevi chovani ditéte. Cilem je vytvofit optimalni a efektivni
hodnotici systém, ktery by respektoval osobnost ditéte a zaroven by obsahoval obecnd pravidla pro
vSechny déti v zatizeni.

Systém hodnoceni déti je nastaven motivacné, tak aby byl pro dité srozumitelny, pochopitelny a dité

jej bylo ochotno akceptovat. Sklada se z bodového hodnoceni, slovniho hodnoceni, plnéni tydennich
i individudlnich ukold a souboru pribéznych zpétnych vazeb.
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Systém bodového hodnoceni plni pfedevsim roli zpétné vazby, poskytuje ditéti informaci, jak se mu
dafi plnit naroky socidlniho prostfedi, napomaha ditéti ziskat, pfipadné zlepsit orientaci v socidlnim
prostiedi. Je transparentni, zaroven je pro dité informaci o spravedlivém posuzovani. Bodovy systém
je nastaven tak, aby umoznoval kladny motivacéni vysledek.

Prioritou pti hodnoceni déti je slovni forma hodnoceni. Prakticky probiha hodnoceni po ukonéeni
Skolni, vychovné nebo etopedické ¢innosti. Hodnoceni je rovnéz soucasti denniho rezimu, kdy probiha
vzdy vecer, po ukonceni denniho programu. Soucasti hodnoceni je zaroven i sebehodnoceni ditéte —
Ucast ditéte a vychovatele, pfipadné i skupiny. Institut tydennich a individualnich Ukold umozriiuje
dosahnout pozitivniho hodnoceni a s nim spojenych vyhod i jednotlivelim, jejichZz schopnosti by toto
neumoziovaly. Individualni a tydenni Ukoly formuluje dité spole¢né s vychovatelem nebo etopedem,
tyto ukoly maji individualni charakter — jsou specifické pro kazdé dité a jeho potreby.

4.10. Komunikacni technologie

Détem jsou v zafizeni dostupné mobilni telefony, internet véetné socidlnich siti. Kromé ustavniho
mobilniho telefonu mohou denné pouzivat mobilni telefon vlastni. Provoz vlastniho mobilniho
telefonu si dité hradi zvlastnich prostredkl. Vlastni mobilni telefony déti jsou uloZeny na
vychovatelné a détem jsou dostupné v dobé osobniho volna (viz denni program). Pedagogicky
pracovnik mUZe dat ditéti pokyn usmérnujici pouzivani mobilniho telefonu, pokud by byly omezovany
ostatni déti nebo by byly ohroZeny zajmy samotného ditéte. Pfi poruseni stanovenych pravidel dité
odevzda mobilni telefon zpét do Uschovy. V ramci vyuky nebo mimoskolniho programu vyuZzivaji déti
pocitacovou ucebnu s mozZnosti pfipojeni na internet, v€etné pouZzivani socidlnich siti. Pocitacové
ucebny mohou déti vyuzit i vdobé osobniho volna. Socidlni sité mohou déti vyuzivat pfi splnéni
zdkonnych podminek. Duraz je kladen na bezpecné pouzivani komunikacnich technologii - toto téma
je prlibézné tématem vychovné vzdélavaciho procesu.

Déti umisténé v zafizeni maji pravo pouzivat mobilni telefon, ktery je v jejich vlastnictvi, event. ktery
jim zapijcili ¢i predali jejich rodice.

I
Rodice déti davaji souhlas k uzivani mobilniho telefonu za podminek uvedenych nize.

Déti mohou uzivat svij vlastni mobilni telefon, event. telefon, ktery jim predali ¢i zakoupili jejich
rodice pouze v dobé osobniho volna, pokud jejich vék presahne 7 let. Toto opravnéni se vztahuje jak
na déti s nafizenou ustavni vychovou nebo uloZzenou ochrannou vychovou umisténé v détském
diagnostickém Ustavu, tak na klienty internatniho oddéleni stfediska vychovné péce.

1.
Za pouzivani telefonu ve vlastnictvi ditéte ¢i zapQjceného rodi¢i odpovida dité i v pfipadé, Ze telefon
zapUjci jinému ditéti.

.
Mimo dobu osobniho volna dité telefon odevzdd vychovateli a ten mu jej na pozadani na dobu
osobniho volna vyda. Dité, které ma u sebe mobilni telefon za podminek uvedenych shora, odpovida
za jeho ztratu i poskozeni.

v.
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Pokynem rodic(, Ze nesouhlasi s uzivanim mobilniho telefonu, je zafizeni vazano.

5. Prava a povinnosti déti
5.1. Prava déti

a) na zajisténi plného prfimého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

c) na respektovani lidské dlstojnosti,

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencd,

e) na vytvareni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu ndboZenstvi, pfi respektovani prdv a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pritomnosti tietich osob, a za timto ucelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zadkazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychoveé, stanovenych timto zakonem,

i) obracet se zddostmi, stiZznostmi a navrhy na reditele a pedagogické pracovniky zatizeni a pozadovat,
aby poddni adresovand pfislusSnym statnim orgdnim, orgdnim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zarizeni odesldna v
nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu;
tyto zZadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

j) vyjadrit svlij ndzor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji; nazorim ditéte musi
byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a
to bez pritomnosti dalSich osob,

[) byt spravedlivé a transparentné hodnoceno a odménovano a moznost se ke svému hodnoceni
vyjadrovat,

m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohleddvek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich
navstéy,

0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i ndvstévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n); pedagogicky pracovnik ndvstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo omezeny
navstévy podle 109/2002 Sb., § 21, odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva ohroZuje zdravi nebo
bezpecénost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové
stanovenych timto zakonem. Ditéti starSimu 7 let je umoZnéna samostatnd vychazka 1x tydné, a to
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bez ohledu hodnoceni. Pedagogicky pracovnik svychdazkou nemusi souhlasit z dlvodld nejen
kazenskych, ale i z jinych objektivnich divodl (zdravotni stav, klima, nesplnéna ptiprava do skoly).

O samostatné vychazky Zadaji déti na hodnotici komunité po predchozi dohodé skmenovym
vychovatelem. Cetnost a délka samostatnych vychazek je podrobné upravena v Organizaénim fadu,
ten umoznuje i kazdodenni moznost samostatné vychazky.

V pripadé ditéte s ulozenou ochrannou vychovou se stanoveni Cetnosti, délky a ¢asu vychdazek fidi
stanoviskem psychologa, specidlniho pedagoga, pfipadné odborného lékare.

q) na podporu a pomoc po ukoncéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti.

r) uzivat vlastni mobilni telefon a obdobné komunikacni prostifedky v dobé svého osobniho volna

5.2. Povinnosti déti

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, pInit pokyny a pfikazy zaméstnanctl zafizeni, Setrné zachazet
se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného jednani s osobami, s nimiz
prichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat poradek a Cistotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

b) dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fddné sezndmeno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpeénost; doba
uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni musi
byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu rfeditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou

navykovou latkou. Je-li pro vysetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

5.3. Opatieni ve vychové

Jde o vychovna opatfeni, majici charakter pochvaly a ocenéni za pfikladné Usili a plnéni povinnosti,
nebo kazeniského opatreni a trestu za poruseni povinnosti, stanovenych zakonem a fadem organizace.
Maji motivacni charakter a vychdazeji z komplexni diagnostiky ditéte a maji vztah k aplikaci zvoleného
rezimu a individudlniho vychovné terapeutického programu.

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb. mGze byt ditéti
a) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

b) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni,

c) odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,
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d) zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych
zaméstnancl orgdnUl socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dn(i v obdobi nasledujicich
3 mésica.

Za prikladné usili a vysledky pti pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in maze byt ditéti

a) prominuto predchozi opatfeni,
b) udélena vécna nebo finanéni odména,
c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem,

d) povolena mimofadnd ndavstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychdzka, mimoradnd navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda; détem s uloZzenou ochrannou vychovou se mimoradné vychazky a
navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v odstavci 4 pism. a) a b) zdkona 109/2002 Sb.

Ditéti s uloZenou ochrannou vychovou muze byt dale v pripadé dobrych vysledkl pfi plnéni
povinnosti

a) povolena samostatna vychazka mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li mit dGvodné za to,
Ze tim nebude ohroZen ucel vykonu ochranné vychovy,

b) povoleno pfijeti navstévy jinych osob neZ osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancl orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s ucelem vykonu
ochranné vychovy; v odivodnéném pripadé muizZe byt navstéva uskutec¢néna se zrakovou, pfipadné i
sluchovou kontrolou zaméstnancem zafizeni.

Pfijata opatfreni ve vychové jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.

5.4. Organizace dne

Denni program ve dnech se Skolni vyukou

6,45 budicek

6,45 - 7,30 hygiena, uklidy pokojd, sebeobsluha, zdravotni filtr

7,30 - 7,50 snidané

7,50 - 8,00 predavani déti na vyucovani

8,00 - 13,15 Skolni vyucovani, dopoledni program

13,15- 13,35 preddvani déti na odpoledni program (ve ¢tvrtek 13,00-13,15)
13,30 - 14,00 pfiprava na obéd, obéd (ve ctvrtek 12,30 — 13,00)

14,00 - 14,30 osobni volno (ve ¢tvrtek 13,00-13,30)

14,15 - 15,30 pondéli — prozitkova KOMUNITA,

13,30- 15,30 stfeda — ETO skupiny
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12,00 - 13,00
16,00 - 16,30
16,30 - 18,30

18,30 - 19,00
19,00 - 19,30
19,30 - 19,55

19,30 - 20,00
20,00 - 20,05

20,05 - 20,45
20,45 -21,00

Détsky ‘

diagnosticky tstav

vychovné péce

a skolni jidelna

patek - hodnotici KOMUNITA
svacina
odpoledni program

pfiprava na vecefi, veCere
osobni volno
hodnoceni dne, vecerni rezimové ¢innosti

¢tvrtek — generalni uklid
predavani déti nocni sluzbé

vecerni rezimové cinnosti, osobni volno
pfiprava na vecerku, vecerni program

21,00 vecCerka
Denni program ve volné dny
8,00 budicek
8,00 8,30 hygiena, uklidy pokoju, sebeobsluha
8,30- 9,00 snidané
9,00- 12,00 volnocasové aktivity, osobni volno, ndvstévy déti
12,00-12,30 obéd

12,30 - 14,00
14,00 - 18,00

poledni klid, relaxace
volnocasové aktivity dle pldnu ¢innosti, svacina

18,00 -18,30 vecere
18,30 - 21,00 osobni volno, hodnoceni dne
21,00 vecCerka

5.5. Pobyt déti mimo zaftizeni

Docasny pobyt déti mimo zafizeni u osob odpovédnych za vychovu, ptipadné u jinych fyzickych osob,
povoluje feditel. Podminkou je pisemnad zadost téchto osob a pisemny souhlas pfislusného pracovnika
OSPOD.

Zamitnuti Zzddosti zakonnych zastupcli o pobyt ditéte mimo zafizeni je spravnim rozhodnutim feditele.

(Jedna se o pobyt mimo zafizeni v€etné noci, nikoliv pouze samostatnou vychazku béhem dne, ktera
je soucdsti stanoveného rezimu)

Dité musi prevzit osoba odpovédna za vychovu.

Dité ma mozZnost odjet na dovolenku samostatné, bez doprovodu zakonného zastupce v pfipadé, Ze
jiz dosahlo 15 let véku, zakonny zastupce predem pisemné se samostatnym odjezdem ditéte na
dovolenku souhlasi a dité ma finan¢ni prostfedky na cestu. Ostatni podminky zUstavaji stejné jako v
pfipadé, kdy si dité na dovolenku vyzvedava zakonny zastupce.
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5.6. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Informace o détech se osobdm zodpovédnym za vychovu poddvaji Ustné nebo pisemné. V ramci
osobniho kontaktu je mozné zakonnym zastupcdm a blizké rodiné poskytnout informace, zakladni
poradenstvi a psychologickou podporu.

Organizace navstév:

pravidelné kazdou nedéli po cely rok, nebo 24. 12. (navstéva od 10,00 — do 14,00)
navstévy: 9,30 — 14,00 (v tomto Case je moziné dité vyzvednout na vychazku)
vychazky: 9,30 — 14,00 nebo 9,30 — 19,00

Dité ma pravo prijimat navstévy osob odpovédnych za vychovu. Zakaz plati pouze v pfipadé, Ze rodic
je prokazatelné zbaven rodicovskych prav (musi byt zaloZeno ve spisech ditéte). Pravo omezit
navstévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pripadé jejich nevhodného
chovani na dobu nezbytné nutnou, pfipadné zakdzat Ci prerusit ndvstévu, ma feditel, jestlize tyto
navstévy narusuji nebo nepftiznivé plsobi na vychovu ditéte (§23, zak. 109/02 Sh., odst. e). Navstévy
dalSich pfibuznych nebo kamarad( Ize pfipustit pouze se souhlasem osob odpovédnych za vychovu a
v jejich pritomnosti. (V ptipadé ptibuznych nebo dalSich osob lze nasledné po domluvé s osobami
odpovédnymi za vychovu a na zakladé jejich pisemného svoleni realizovat i samostatnou navstévu.)

V pripadé, ze dité zcela odmitne navstévu, bude pfani ditéte respektovano.

V terminech stanovenych navitév zaru¢ujeme piitomnost déti v arealu DDU.
Pokud se osoba odpovédnd za vychovu dostavi na ndvstévu v jiném terminu, bude mu navstéva
umoznéna, pokud tomu nebudou branit provozni dlivody. Mimoradnou navstévu je tfeba dojednat s
feditelem zafizeni, etopedem, psychologem nebo socidlni pracovnici zafizeni.

Ptijimat telefonické hovory se détem umoznuje denné, v dobé od 20,00 do 21,00 hodin na tel. 777
19 175 (divky), 778 885 328 (chlapci). Je nutné minimalizovat mozZnost volani nekompetentnich osob,
vydavajicich se za rodice a jiné pfibuzné.

V pondéli, stfedu a patek mohou déti vyuzivat k volani Ustavni mobilni telefon. Kromé téchto termint
muZe dité pozadat pedagoga o umozinéni kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, pripadné
osobami za vychovu kdykoli.

5.7. Spolusprava déti

Je vniména jako redlna spoluticast na Zivoté déti v DDU. Soudasné pak jako nacvik komunikaénich
dovednosti, argumentace a schopnosti nést odpovédnost za sebe a druhé.

Kazda skupina deleguje na zdkladé volby svého zastupce do Sendtu déti. Déti jsou k volbé senatora
pouze vybidnuty, Uéastnit se voleb nemusi, neni to jejich povinnost, ale pravo.

Senatofi maji mozZnost predat jedenkrat v tydnu, nejpozdéji do pondélniho odpoledne, vedoucimu
vychovateli pfi spoleéném sezeni pisemné zpracované navrhy a podnéty, které spoleéné projednaji.
Pribéh jedndni a zavéry pak tlumoci ostatnim détem na patecni komunité pfip. pfi spole¢ném
predavani.
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VSechny podnéty a navrhy Détského senatu musi respektovat jednotliva ustanoveni Vnitiniho fadu
DDU.

5.8. Podminky zachazeni déti s majetkem DDU

Déti maji moznost vyuzivat majetek zafizeni, jsou vSak povinny zachdazet s nim tak, aby nedochazelo
k jeho umysinému niceni.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Vzhledem k zaméfeni DDU, kdy jsou do zafizeni pfijimany vyhradné déti, které plni povinnou $kolni
dochazku, nerealizuje zafizeni smluvni pobyty zletilych nezaopatfenych osob.

5.10. Postup pfi vyFizovani zZadosti, stiznosti a navrhi fediteli, pedagogickym pracovnikiim zafizeni
a dalSim osobam a organtim

Stiznosti jsou povinni ptijimat vSichni pedagogicti pracovnici, socialni pracovnice, vedouci stravovani a
hospodarka zafizeni. VeSkeré Zadosti, stiznosti a navrhy je mozné podat Ustné ¢i pisemné. Pisemné
prostiednictvim hospodarky zafizeni, kterd Zadost, stiznost €i navrh zapiSe do knihy doslé posty,
nasledné preda rediteli.

Reditel je povinen vée vyfidit do 60 dnii, pokud tomu nebrani nap¥. shromazdovéni informaci.

6. Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu
Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti,

b) vyjadfovat se k ndvrhu opatreni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi z
prodleni a na informace o provedeném opatreni,

c) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohroZujici dité,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména povinnost

a) pfi predani ditéte do zafizeni pfedat souc¢asné dokumentaci (109/2002 Sb., § 5 odst. 5),

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pripadé pobytu ditéte mimo zafizeni, popfipadé pozadat
pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfnim radem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné,

f) hradit naklady na zdravotni sluzby, |éciva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zzadost.
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7. Uhrada naklad@ na péci o déti v zafizeni

Uhrada péce o déti v zafizeni vychazi z §27 zakona 109/2002 Sb.

Do 3 pracovnich dnl od pfichodu ditéte je zahajeno sprdvni fizeni ve véci ¢aste¢né Uhrady naklad(
spojenych s pobytem ditéte v zafizeni.

Dorucenkou je zaslano na adresu zakonnych zastupcl. V pribéhu fizeni maji moznost se vyjadfrit.
Nasledné je vystaveno Rozhodnuti.

Do 15 dnl od doruéeni mohou zakonni zastupci podat odvoldni prostfednictvim feditele DDU k
MSMT, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1.

8. Postup pfi zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni péci o déti umisténé v nasem zafizeni zajistuje asistent pedagoga — zdravotni - se
zdravotnickym vzdélanim. Ta si vyzada potfebnou zdravotni dokumentaci. V pripadé potreby zajisti
odborna lékarska vysetreni.

Vichni zamé&stnanci DDU se podileji na vytvafeni spravnych zdravotnich a hygienickych navykd déti.
Asistentka pedagoga — zdravotni a vSichni pedagogicti pracovnici pribézné kontroluji zdravotni stav, u
mensich déti nebo déti, které nemaji schopnost sebeobsluhy dostatecné rozvinutou, sami zabezpecuji
zejména dodrzovani pravidel osobni hygieny.

Déti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pom(cky dle predpisu lékafl, neohrozovat
sebe ani ostatni déti kourenim, alkoholem ¢&i jinymi navykovymi latkami, nedodrzovanim lécebného
rezimu, maji respektovat rady a pokyny pracovniku zafizeni.

S Iéky a zdravotnickym materidlem manipuluje vyhradné asistentka pedagoga - zdravotni, pfipadné
dle jejich pokyn( pedagogicti pracovnici. Asistentka pedagoga — zdravotni je zaméstnancem zafizeni,
zajistuje zdravotni péci o déti, spolupracuje s lékari. Zajistuje zakladni osSetfeni a stanovuje postup
dalsiho osetfovani, zajistuje vyzvednuti |ékd. Obaly Iékl viditelné oznadi jménem ditéte, kterému jsou
urcéeny, a uloZi je do obalek na oSetfovné, tydenni davky v oznacenych davkovadich |ékd ulozi do
pfipravené ho boxu (bedny) na léky ve vychovatelné na patfe loZznic déti. V pfipadé lékafem
ordinované medikace vytvori k danému ditéti list “ordinovand medikace “- rozepiSe davkovani a Casy
podani predepsané medikace, pfipadné zvlastnosti spojené s podavanim |ékl (pred jidlem, po jidle...).
Zavede pro kazdé (i nemedikované dité) lékovy list — neordinované medikace— vyplni jméno — tento
list slouzi pro evidenci pfipadného podani béznych Iékl nez medikace ordinované |ékafem. Veskeré
podavani Iék( musi byt zapsano a podepsano zodpovédnou osobou.

8.2. Prevence rizik p¥i pracovnich trazech

PFi pfijeti ditéte na pobyt a nasledné pred kazdou jednotlivou Cinnosti jsou déti pouceny o zasadach
BOZP, a to jak pred zapocetim pracovnich ¢innosti, tak i ¢innosti ostatnich (sport, vareni atd.).
Pedagogicky pracovnik zejména sleduje Cinnost déti s hyperkinetickymi projevy chovani, které jsou v
péci psychiatra, a vénuje jim dle danych okolnosti individualni pozornost.
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8.3. Postup pfi urazech déti

V ptipadé urazu postupuje pracovnik, ktery jej zjistil tak, Ze poskytne bezodkladné prvni pomoc v
rdmci svych moZnosti. Pokud je potieba, zajisti dohled nad ostatnimi détmi a zajisti oSetfeni
zranéného ditéte v prislusném zdravotnickém zafizeni, pfipadné povold pohotovost s Iékafem (155).
Zaznam o Uraze je proveden bezodkladné v souladu s platnou legislativou a dle pokynl. Dozor nad
nemocnymi détmi kond dle pokyna lékafe asistent pedagoga - zdravotni, vychovatel, asistentka
pedagoga nebo jiny povéfeny zaméstnanec.

8.4. Postup pfi onemocnéni déti

V pripadé zjisténi priznakd nemoci u ditéte uvédomi vychovatel asistenta pedagoga - zdravotni,
pfipadné poskytne neprodlené potfebnou péci nebo kontaktuje, nebo kontaktuje zdravotnické
zatizeni, ptivold Iékafskou pomoc. Vyvstane-li potieba, zabezpedi vychovatel odvoz a doprovod ditéte
k 1ékafi.

8.5. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

Pti vaziné intoxikaci alkoholem ¢i jinymi navykovymi latkami pracovnik, ktery intoxikaci u ditéte zjistil,
neprodlené kontaktuje rychlou lékarskou pomoc (155). Poté informuje reditele, popf. vedouciho
vychovatele.

8.6. Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu

Pfi vainém sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu pracovnik, ktery toto zjistil,

neprodlené kontaktuje rychlou lékafskou pomoc (155). Poté informuje feditele, popf. vedouciho
vychovatele.

8.7. Postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vilastni
Pokud je dité agresivni tak, Ze ohrozuje zdravi a Zivoty sebe ¢i jinych a pro zklidnéni nestaci

pfitomnost a vychovné pusobeni pedagogického pracovnika, bude vyzadana pomoc od rychlé
Iékarské pomoci. O dalSim postupu rozhodne zasahuijici Iékar.

Zavérecna ustanoveni:

1. Zrusuje se Vnitfni fad ze dne 1. 11. 2019
2. Vnitini fad nabyva uUcinnosti dne 21. 1. 2020

Mgr. Viktor VanZura
Reditel
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